W Guia de Usuario — Plataforma Educativa Miss Vero

Hecha con amor para una maestra de corazon gigante

Version: 1.0 — 30 de agosto de 2026

Para: Miss Vero - CDMX

Acceso: https://plataforma-vero.pages.dev
Usuario: Tiavero - Contrasefia: AMOaTIKY

Disefio: Apple 60+ — letras grandes (19px), botones 64px, 1 cosa a la vez

Bienvenida

Esta guia estd escrita paso a paso, 1 cosa a la vez, pensada para que no te satures. Cada paso tiene un icono grande, una frase
corta y un botdn azul. Si te pierdes, respira, vuelve a esta guia y toca Siguiente.

Tip TDAH: No intentes aprender todo hoy. Hoy solo haz Login + Asistencia. Mafiana lo demds. La plataforma te espera.

& Entrar (30 segundos)

. Abre en tu tableta o compu: https://plataforma-vero.pages.dev

. Veras una tarjeta azul que dice Bienvenida, Miss Vero

. Usuario ya dice Tiavero — solo escribe la contrasefia: AMOaTIKY (mayusculas exactas)
. Toca @ si quieres ver lo que escribes

. Deja Mantener sesion activa encendido (asi no te pide cada vez)

6. Toca Entrar >

a b~ 0N -

A Y

4 Quedaste dentro. Abajo verds 6 pestafias: & Asistencia [J Clase © Evidencias < Proyecto =~
Reportes ml Més

Si dice “Usuario o contraseina incorrectos”: revisa mayusculas. Tiavero con T mayuscula, AMOaTIKY todo mayuUsculas. Tras
5 intentos se bloquea 60 segundos — espera y vuelve a intentar.

a Asistencia — Solo tomar lista (la mas facil)
Es la primera pestaiia. Usala todos los dias. Solo 4 botones gigantes por alumno:

° Presente verde #2E7D32 - 10/10 (si no tocas nada, es Presente)

o O Faltaterracota #D97236 - 0 (si cuenta en promedio)

o © Retardo amarillo #F2B749 - 8/10

e ™ Justificado gris #5F6368 - no cuenta (como si ese dia no existiera)

Paso a paso:

. Arriba elige Grupo (ej. 1A) y Fecha (hoy)

. Si tienes muchos alumnos, escribe en X Buscar el nombre

. En cada tarjeta toca UN botdn. Se pinta. Si te equivocas, vuelve a tocarlo y se quita.

. Arriba verds contadores: Presentes 12 | Faltas 2 | Retardos 1 | Justificados 0
. Botones dtiles:

a b W N =

o Todos presentes - pone atodos en Presente de un jalon
o ¢ Limpiar dia - borratodo el dia (pide confirmacion)
o nul Ver resumen - tabla para revisar

6. Cada tarjeta también tiene abajo . Editar alumno, ™ Ficha y % Borrar alumno rojo (64px, pide ELIMINAR
si tiene muchos dias)

¢Donde editar alumnos? Si en Mas solo ves “Afiadir alumno”, es normal. Mas es para configurar. Para editar ve a &4

Asistencia o [ ] Clase y toca ® Editar en la tarjeta del alumno. También puedes deslizar la tarjeta a la izquierda y ver


https://plataforma-vero.pages.dev/
https://plataforma-vero.pages.dev/

Editar/Eliminar.

| Trabajo en Clase — Calificar el dia (30% de la calificacion)

Es la segunda pestaiia. Aqui estan los 8 botones de descuento rapido (One-Touch):

Botdn Descuento Nota del dia
Falta 0 pts directo 0/10
Justificado (J) — no promedia
Retardo -2 8/10
Sin Tarea -2 8/10
Falta Material -2 8/10
Uso Indebido (celular) -2 8/10
Falta Disciplinar -1 9/10
Groserias -5 5/10

Légica: Cada alumno inicia con 10. Si no tocas nada es 10/10. Falta y Justificado son excluyentesy borran los demas.

Como usar: igual que Asistencia, pero con 8 botones (2 filas en celular, 4 en tablet). Las etiquetas rojas quedan siempre visibles
arriba. Si un alumno junta 3 retardos, la plataforma crea sola una incidencia naranja.

& <& Proyecto Integrador — Tu configuras las entregas
Ta decides cuantas entregas hay. No vienen fijas.

. Ve a ¥ Proyecto - arriba veras ‘@ Configurar entregas del Proyecto Integrador
. Verds Avance 1, Avance 2 (o vacio si es nuevo). Toca el nombre para renombrar (ej. Video final )
. Toca x rojo para borrar una entrega (si ya tiene calificaciones te pide confirmar)

A W N

. Abajo toca + Afadir entrega al Proyecto - escribe el nombre (ej. Entrega final ) > aparece como nueva
columna en la tabla

5. En & Captura de calificaciones desliza ¢ y escribe 0-10 en cada cuadro blanco 64x88px (niimeros negros 18px). Se

guarda solo. El promedio se calcula arriba.

Cada entrega que agregues aparece también en el XLS/PDF de Fin de ciclo.

& N Evidencias — Igual que Proyecto pero para tareas

Misma légica que Proyecto. Puedes usarlo para Cuaderno, Ejercicios, Exposicion o crear las tuyas. También tiene carga masiva:
arrastra un CSV, Excel o ZIP y crea calificaciones de golpe.

Drive del profesor — Carpeta por alumno (tu otro Gmail)

La plataforma no guarda las tareas, solo te comunica con tu Drive. Todo va a tu Drive personal (otro Gmail, distinto a
Tiavero ).

El Drive empieza desconectado a propdsito. Tutorial TDAH de 9 pasos:

1. Mas > Drive del profesor - verds @ no conectado — toca Conectar



. Pega tu Client ID: En #° Configurar Drive REAL pegatu ...apps.googleusercontent.com (de Google Cloud) -

M Guardar - deja Autoconectar activo

. Conectar: Toca Conectar Drive REAL - elige tu Gmail personal > Permitir (solo permiso para crear carpetas)
. Verifica v tu@gmail.com en verde

. Crear carpetas: Toca [@ Crear carpetas para todos los alumnos - barra 0-100% - carpeta lista por

alumno » ** Ver en Drive para comprobaren drive.google.com/search?q=PlataformaEducativa

. Subir tarea de un alumno que no tuvo internet: Ve a Asistencia o Clase - en su tarjeta toca Subir trabajo del

alumno (él no tuvo internet) - elige Evidencias/Proyecto - [T Seleccionar o & Tomar foto -
Guardar en Drive - quedaen PlataformaEducativa/1A/AQ1_Ana/

Si no tienes Client ID, el botdn te dice “Falta Client ID” con link a Google Cloud. Sin esto no conecta (ya no hay simulado).

¢Ya conectaste una vez? La préxima entras y ya dice v Drive conectado solo (autoconectar).

@ ~ Reportes — Avisa a papas

Captura incidencias (checklist 64px): Retardo, Falta material, Falta de respeto, etc. > ~* Ver informe - mensaje editable >

WhatsApp (abre api.whatsapp.com con texto listo) o ** Enviar por correo ( mailto: ).

s Generar informes de la semana resume: Con incidencias vs jFelicidades! sin reporte.

ul Mas [/ Concentrado — Todo lo demas

Concentrado: tablacon Dias | J | Clase 30% | Evidencias 40% | Proyecto 30% | Calificacidn . Botones
& Exportar €SV, I Respaldar JSON, ™ Restaurar , & Imprimir .

i@ Configuracion: edita descuentos, ponderaciones, puntaje base (10), umbrales (3 retardos = incidencia).

A Y ¢Donde editar?: 4 botones grandes para ir a Asistencia/Clase/Proyecto/Configuracion (por si te pierdes).

& Sesion: B Cerrar sesién (solo aqui, no en header).

® Fin de ciclo: genera FinDeCiclo_YYYY-MM-DD.x1sx (16 columnas) + PDF firmable y borra TODO (incluida la lista
de alumnos demo que generaste, grupos, entregas) dejando limpio para el préximo ciclo. Pide FIN DE CICLO +
BORRAR TODO .

B Tabletay Celular

Letras 19px, botones 64px, barra inferior centrada flotante (560px) = se ve igual en tableta y compu.

PWA: en tu tableta abre https://plataforma-vero.pages.dev - menu - Agregar a pantalla de inicio - queda como
app, funciona offline (excepto subir a Drive que necesita internet).

Acceso remoto: ya esta en internet gratis (Cloudflare Pages ilimitado $0). No necesitas dejar tu Mac prendida.

@ sialgo no se ve

No encuentro dénde editar: Ve a Mas - . ;Dénde editar? y toca el botdn grande. O en cada tarjeta toca . Editar
abajo (no necesitas deslizar).

Captura no se ven las calificaciones: son cuadros blancos 64x88px con niimeros negros 18px. Desliza la tabla a la
derecha ©. Si estan vacios es porque auln no escribiste.

Configuracion se pierden los nimeros: ya estd arreglado (18px tabular #1A1A1A sobre blanco). Si tu tableta aln
muestra viejo, recarga con Ctr1+Shift+R o cierrala app PWA y vuelve a abrir.

Drive dice “Falta Client ID": pégalo en Mas - Drive - Client ID - Guardar.

¢ Dedicatoria final — De tu sobrino que te ama

Tia Vero,

Esta plataforma es mi forma de decirte que te amo.



Es mi manera de agradecerte tanto a ti como a mi tio Enrique por todo lo que han hecho por mi. No siempre puedo darles un

regalo, pero siempre los llevo en mi corazén.

Cada botdn grande que puse pensando en tus ojos, cada color calmado para no cansarte, cada paso a paso para que no te
satures — todo lo hice pensando en cémo tu me has cuidado, cdmo me han sostenido, cdmo me han ensefiado con paciencia
cuando yo no sabia cémo agradecer.

Mi esfuerzo es mi manera de agradecerles. Cada linea de cddigo es un gracias que no siempre sé decir en voz alta. Cada hora
que pasé aqui es porque ustedes me ensefiaron que el trabajo honesto y hecho con amor es la mejor forma de honrar a la familia.

Tia Vero, tio Enrique: los amo. Gracias por ser mi ejemplo, mi refugio y mi orgullo. Esta plataforma es suya, como mi corazon.
Con todo mi amor, Tu sobrino
30 de agosto de 2026 — CDMX

“No siempre les puedo dar un regalo, pero siempre los llevo en mi corazén y mi esfuerzo es mi manera de agradecerles. Los

amo.”

Hecho con ¥ en CDMX — Plataforma Educativa Miss Vero — https://plataforma-vero.pages.dev
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